
 

Regolamento per la concessione in comodato d’uso gratuito dei dispositivi 
elettronici di proprietà dell’Istituto 

(Del. Consiglio di Istituto n. 7/2025 del 12 marzo 2025) 
(Delibera del Consiglio di Istituto n. xxx del xx novembre 2020) 

   
 Art. 1 - Oggetto del comodato e  campo di applicazione 

Il comodato d’uso è un servizio offerto agli studenti regolarmente iscritti e frequentanti l’Istituto.  
Oggetto del comodato d’uso gratuito possono essere dispositivi elettronici portatili (Tablet, 
Chromebook e Notebook. 
Alla concessione in comodato d’uso sono applicate le norme del codice civile del Capo XIV - Del 
comodato gli artt.1803 – 1812 del Codice civile. L'Istituto agisce nella veste di comodante mentre  
l’allievo/a maggiorenne o  chi esercita la responsabilità genitoriale per l’allievo/a minorenne, agisce 
nella veste di comodatario/a. 
  

Art. 2 - Modalità di concessione  
1.​ Richiesta. I dispositivi elettronici sono concessi in comodato d’uso su richiesta, di norma 

all’inizio dell’anno scolastico (entro il 30 settmbre)  effettuata tramite apposito modulo 
(allegato A) da parte di almeno un esercente la responsabilità genitoriale dell'alunno/a 
minorenne o dall’allievo stesso se maggiorenne. In questo ultimo caso la richiesta è 
sottoscritta anche da almeno un genitore. Nel modulo il richiedente dichiarerà, ai sensi della 
L. 445/2000, il Reddito ISEE relativo all’anno solare precedente alla richiesta, nonché il 
possesso degli altri requisiti di priorità per l’assegnazione previsti dall’art. 5.  

2.​ Attribuzione del dispositivo. Il dirigente, verificata le richieste e valutata la disponibilità dei 
dispositivi, ne dispone l’assegnazione ai richiedenti sulla base della graduatoria di cui all’art. 
5. Nel caso di richieste effettuate nel corso dell’anno scolastico, per sopravvenute necessità o 
per trasferimenti, la graduatoria dei comodatari può essere aggiornata e, a seguito di tale 
aggiornamento e in caso di indisponibilità di ulteriori dispositivi, l'Istituto può  richiedere  la 
restituzione di quanto già fornito in comodato. 

3.​ Consegna del dispositivo. Il dirigente, tramite l’assistente tecnico, consegna al richiedente il 
dispositivo assegnato accompagnato da una copia del contratto di comodato  (allegato 2) che 
verrà sottoscritto dall’esercente la responsabilità genitoriale dell’alunno/a minorenne o 
dall’alunno, se maggiorenne, dal Dirigente e controfirmato da chi effettua la consegna. Copia 
del contratto di comodato è conservato in apposito registro. Nel contratto, oltre alle generalità 
del comodatario, viene indicato il modello e la marca del dispositivo elettronico, il n° di 
inventario e/o il  numero di serie dell’apparecchiatura, la durata presunta del comodato d’uso 
e la data presunta di restituzione. 



4.​ Restituzione del dispositivo. Il comodatario, entro il termine delle lezioni dell’anno scolastico 
(salvo richiesta di proroghe da parte del comodatario o di richiesta di restituzione anticipata 
da parte della scuola)  consegnerà al Dirigente, tramite l'assistente tecnico, il dispositivo 
concesso in comodato. L’assistente tecnico, dopo averne constatato la piena e completa 
funzionalità di tutte le sue componenti, sottoscriverà il nulla osta alla riconsegna del 
dispositivo, in calce alla copia del contratto del comodatario, riporterà la corretta restituzione 
in calce sul registro e procederà alla formattazione del dispositivo consegnato. Nel caso di 
danneggiamento o malfunzionamento del dispositivo, contesterà il danno, tratterà il 
dispositivo, attestando il malfunzionamento su entrambe le copie del contratto e avviserà 
tempestivamente il Dirigente. Nel caso di trasferimento ad altro Istituto, il dispositivo andrà 
riconsegnato prima della richiesta del nulla osta al trasferimento e, nel caso di anno di studio 
all’estero, prima della partenza. La mancata restituzione del dispositivo, senza giustificato 
motivo accettato dall’Istituto, si configura come appropriazione indebita di beni della 
collettività, integra infrazione disciplinare ai sensi dei regolamenti interni  e sarà segnalata 
all’autorità giudiziaria.  

 
  
Art. 3 - Doveri dei Comodatari (studenti e genitori)  

1.​ In relazione all’utilizzo dei beni, il comodatario assume nei confronti del comodante i 
seguenti specifici obblighi:  

-  non cedere a terzi il godimento del bene oggetto della concessione; in ogni caso i Comodatari e gli 
alunni saranno ritenuti responsabili di eventuali danneggiamenti dello stesso.  

-  custodire e conservare il bene con la diligenza del buon padre di famiglia;    
- restituire lo stesso bene ricevuto alla scadenza del termine stabilito,completo di confezione (se 
prevista), di ogni accessorio e nelle medesime condizioni nelle quali è stato affidato, salvo il 
normale deperimento dovuto ad un corretto uso. 

- utilizzare il dispositivo  unicamente per usi e scopi didattici, unicamente con le credenziali di 
accesso connesse al dominio @davincicesenatico.it  

- di osservare le e-policy d'Istituto, così come deliberate dal Consiglio di Istituto (Del. n. 39/2021 del 
18 ottobre 2021), nonché il Regolamento d'uso della piattaforma Cloud Google Workspace per 
studenti e famiglie (Del. Consiglio di Istituto n. 20/2203 del 21 aprile 2023), la cui violazione 
integra infrazione disciplinare. 

2.​ Il comodatario, se alunno/a maggiorenne, o l’ esercente la responsabilità genitoriale, se 
l’alunno/a è minorenne,  è personalmente responsabile del materiale prodotto, diffuso o  
scaricato, dei danni eventualmente causati a terzi e delle violazioni di legge effettuate tramite 
l’utilizzo del dispositivo.  

3.​ Durante l’utilizzo domestico dello strumento, non è consentita la configurazione di un ID 
diverso da quello assegnato dalla scuola ed è vietata l'installazione di  applicazioni/programmi 
estranei a quelli necessari per l’uso didattico.  

  
Art. 4 - Risarcimento dei danni  

1.​ I contraenti comodatari risponderanno della mancata restituzione, anche in caso di furto, o del 
danneggiamento, doloso o colposo, del dispositivo elettronico concesso in comodato, 
risarcendo il danno, attraverso il pagamento delle spese di riparazione o il pagamento del 
valore di inventario del bene stesso qualora questo non sia riparabile.  

2.​ In caso di furto del bene ricevuto in comodato, il comodatario è tenuto a darne comunicazione 
al comodante tramite la Segreteria entro 48 ore in forma scritta, allegando contestuale lettera 



originale o copia autenticata di denuncia ai Carabinieri e/o Polizia, nella quale siano 
specificati la dinamica del fatto e che il bene sia di proprietà del comodante.  

3.​ Nel caso in cui i comodatari risultino inadempienti rispetto a eventuale obbligo di 
risarcimento del danno, non potranno, per gli anni successivi, presentare ulteriori richieste di 
uso gratuito dispositivi elettronici. L’importo dovuto per il risarcimento del danno, definito 
dall'Istituzione scolastica in base al prezzo di mercato del bene o al costo della riparazione,  
dovrà essere versato mediante bonifico  sul c/c bancario intestato alla scuola.  Le somme così 
ottenute saranno reinvestite per l’acquisto di beni simili da concedere in comodato agli 
studenti nell’anno scolastico successivo. In caso di mancato risarcimento la scuola si riserva 
di procedere al al recupero giudiziale del credito tramite l’Avvocatura dello Stato. 

  
Art. 5 Criteri di assegnazione e preferenza  

1.​ I beneficiari verranno individuati, tra tutti coloro che avranno fatto richiesta, in base ad una 
graduatoria che verrà stilata tenendo conto dei seguenti requisiti che daranno diritto al 
punteggio in base alla seguente tabella:  

  
CRITERI  PUNTI 
ISEE da zero a 5.000€ 50 
ISEE da 5.001€ a 10.000€ 30 
ISEE da 10.001€ a 20.000€ 20 
Certificazione Legge 104/92 o Legge 170/10 15 
Presenza di uno o più  fratelli o sorelle nel nucleo familiare non destinatari 
di altri device iscritti in scuole statali 

15 cadauno 

Versamento del contributo volontario per l’ampliamento della O.F.  10 
  
  

Art. 6 - Dispositivi disponibili 
Annualmente il dirigente scolastico definisce il numero massimo di dispositivi, distinti nelle 

tre tipologie di cui all’art. 1, disponibili per l'assegnazione in comodato d’uso, sulla base delle 
esigenze didattiche dell’anno scolastico. 
  

Art. 7 - Risorse destinate al comodato d’uso gratuito  
I dispositivi da destinare al comodato d’uso gratuito per gli studenti sono prioritariamente 

quelli disponibili o dismessi dall’Istituto e con piena funzionalità. Qualora necessario sono acquistati: 
con fondi dell’Istituto, con fondi reperiti attraverso la partecipazione a progetti ministeriali, con 
donazioni di enti pubblici o di altri enti o privati all’Istituto. 
   

Art. 8 - Disposizioni transitorie e finali  
Il presente regolamento abroga il  Regolamento per l'assegnazione in comodato d’uso di dispositivi 

finalizzati a contrastare il divario digitale e per l’accesso alle opportunità educative e formative a distanza, 
approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 31/2020 del 10/09/2020 e ss.mm.ii  



ALLEGATO 1 
  

Al Dirigente Scolastico 
  
  

  
RICHIESTA PER FORNITURA PC/TABLET IN COMODATO D’USO 

  
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI 

(art. 46 e 47 del D.P.R. 445 del 28/12/2000) 
  

Il/la sottoscritto/a ______________________________________ nato/a a __________________ (_____)  
  
il _______________ residente a ______________________ in via ________________________________ 
  
(eventuale domicilio) ___________________________________________________________________ 
  
recapito telefonico ____________________ esercente la responsabilità  genitoriale dell'alunno  
 
_____________________________________________________________________________________ 
  
frequentante la classe________ sez. ______ plesso ___________________________________________ 
  
consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate 
dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 

 DICHIARA 

 sotto la personale responsabilità:  

1.​ il valore ISEE per l’anno _______________________ è   
​ da zero a 5.000€ 
​ da 5.001€ a 10.000€  
​ da 10.001€ a 20.000€ 

      ​  
2.​ che l’Alunno/a è certificato in base alla legge  

​ 104/92 
​ 170/10 

 
3.​ che nel nucleo familiare sono presenti i seguenti fratelli o sorelle iscritti in scuole statali che 

non hanno ricevuto per il corrente a.s. device in comodato d’uso dalla scuola frequentata 
4.​  

Cognome Nome Data di nascita 

   

   

   

5.​  
 



 
​ di avere versato per a.s. IN CORSO  il contributo volontario per l’ampliamento dell’offerta 
formativa come deliberato dal consiglio d’Istituto; 

 
(Barrare la/le voci di interesse. In caso di mancata dichiarazione delle voci di interesse) 
  

 SI IMPEGNA 

➢​ a firmare il contratto di comodato d’uso all’atto della consegna, accettandone le clausole; 
➢​ ad utilizzare il device esclusivamente per fini didattici, ai sensi dell’art 3 del regolamento; 
➢​ a restituire integro, senza aver subito danni, il bene ricevuto entro e non oltre il termine delle 

attività didattiche dell’a.s. corrente. 

           ​ Luogo e data     ​            ​            ​            ​            ​                          Il dichiarante 
  
_________________________     

​            ​            ​            ​___________________________________ 
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